FUNZIONIGRAMMA DI IsTITUTO - ANNO scoLasTico 2024/2025
AReA DoOCENTI

DIRIGENTE SCOLASTICO

FUNZzIONE

COLLABORATORE D.S.
- sostituzione del Dirigente Scolastico
- supporto al DS nella gestione del PTOF
- sostituzione docenti assenti e vigilanza sul personale
- monitoraggio recupero permessi
- comunicazione interna
- coordinamento uso ambienti/laboratori/strumenti
- gestione comunicazione studenti e famiglie
- vigilanza disciplina studenti
- vigilanza corretta applicazione normativa antifumo

COLLABORATORE D.S.
- sostituzione del Dirigente Scolastico
- supporto al DS nella gestione del PTOF
- sostituzione docenti assenti e vigilanza sul personale
- comunicazione interna
- coordinamento uso ambienti/laboratori/strumenti
- gestione comunicazione studenti e famiglie
- vigilanza disciplina studenti
- vigilanza corretta applicazione normativa antifumo
- verbalizzazione incontri collegiali

RESPONSABILE PLESSO VIA C. BECCARIA
- sostituzione docenti assenti e vigilanza sul personale
- comunicazione interna
- gestione comunicazione studenti e famiglie
- vigilanza disciplina studenti
- vigilanza corretta applicazione normativa antifumo
- organizzazione somministrazione prove INVALSI
- raccordo trai plessi

RESPONSABILE PLESSO VIA S. DOMENICO
- sostituzione docenti assenti e vigilanza sul personale
- comunicazione interna
- gestione comunicazione studenti e famiglie
- vigilanza disciplina studenti
- vigilanza corretta applicazione normativa antifumo
- organizzazione somministrazione prove INVALSI




COORDINATORE DIDATTICO

predisposizione Piano delle Attivita

coordinamento consigli di classe, scrutini, recuperi, esami
organizzazione incontri scuola - famiglia

supporto ai coordinatori di classe

raccordo con segreteria didattica

REFERENTE - COORDINATORE CORSO SERALE PER ADULTI

Collaborazione con il Dirigente per la risoluzione di problemi di carattere organizzativo e didattico
redazione orario docenti/raccordo docenti diurno

sostituzione docenti assenti/gestione ore di recupero

gestione comunicazione con referenti CPIA

coordinamento uso ambienti/laboratori/strumenti

gestione comunicazione studenti

collaborazione attivita di ri-orientamento

vigilanza corretta applicazione normativa antifumo

GESTIONE DEL PIANO TRIENNALE DELL’OFFERTA FORMATIVA

stesura, Revisione e aggiornamento del PTOF

coordinamento NIV per aggiornamento RAV e PDM

coordinamento progettualita di Istituto

monitoraggio valutazione studenti

monitoraggio rendicontazione sociale

analisi dati dispersione scolastica e coordinamento interventi con famiglie e organi competenti

ORIENTAMENTO INGRESSO/ITINERE/USCITA

predisposizione piano delle attivita relative all'orientamento in ingresso

coordinamento gruppo orientamento

predisposizione e coordinamento delle attivita relative all'orientamento in itinere e in uscita

INTERVENTI E SERVIZI PER GLI STUDENTI

coordinamento attivita del Comitato studentesco per la pianificazione e lo svolgimento delle assemblee.
coordinamento per la realizzazione di iniziative sul territorio curricolari ed extracurricolari
collaborazione con Gruppo Inclusione

coordinamento uscite didattiche e viaggi di istruzione

AREA 4 -

INNOVAZIONE DIDATTICA E TECNOLOGICA

collaborazione con animatore digitale e team dell'innovazione tecnologica

gestione account piattaforme di Istituto

gestione, organizzazione e aggiornamento del sito WEB di Istituto

comunicazione con il DPO di Istituto

coordinamento attivita per la partecipazione a progettualita relative alle metodologie innovative

REFERENTE FORMAZIONE DOCENTI/DOCENTI NEOASSUNTI

RererenTI PCTO

REFERENTI LEGALITA/CYBERBULLISMO

REFERENTI ANTIFUMO

REFeReNTI ERASMUS PLUS/INTERCULTURA/INTERNAZIONALIZZAZIONE




COMMISSIONE VIAGGI

REFERENTE COMUNICAZIONE CON L'ESTERNO/PIANIFICAZIONE E REALIZZAZIONE EVENTI

ANIMATORE DIGITALE

TeEAM INNOVAZIONE DIGITALE

REFERENTE SITO WEB

REFERENTE ORARIO DOCENTI

REFERENTE PROGETTI REGIONALI, NAZIONALI E INTERNAZIONALI (SUPPORTO
REDAZIONE - GESTIONE - RENDICONTAZIONE)

REFERENTE LIBRI DI TESTO

REerereNTI ED.CIviCA

REFERENTE BENESSERE

REFERENTE REGISTRO ELETTRONICO

GRUPPO INCLUSIONE

REFERENTE

CooroinaTorl (104/92 - 170/2010)

GLI

UFFICIO TECNICO

DIRIGENTE SCOLASTICO

DSGA

RESPONSABILE

ITP

ASSISTENTI TECNICO

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

RESPONSABILI LABORATORI

SAN DOMENICO

LABORATORIO INFORMATICA

VIA C.BECCARIA

LABORATORIO CHIMICA E MICROBIOLOGIA

LABORATORIO CHIMICA2

LABORATORIO FiSICA

LABORATORIO SISTEMI AUTOMATICI

LABORATORIO ELETTROTECNICA

LABORATORIO TPSEE

LABORATORIO CYBERSECURITY

LABORATORIO SISTEMI E RETI

LABORATORIO ROBOTICA

LABORATORIO STEAM

LABORATORIO TECNOLOGIE INFORMATICHE




COMITATO VALUTAZIONE DOCENTI
*

DIRIGENTE SCOLASTICO

DOCENTI

GENITORI
STUDENTE

MEMBRO ESTERNO
* Per la valutazione docenti in anno di prova il docente tutor sostituisce la componente genitori e il

membro esterno

NUCLEO INTERNO DI VALUTAZIONE




COORDINATORI DIPARTIMENTO

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO
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